
퇴사 시 택배 이용 안내

안녕하세요, 고양학사 행정팀입니다.

퇴사기간 동안에는 다량의 택배수화물이 발생합니다. 원활한 퇴사 및 택배

업무를 위해 아래와 같이 택배 이용 방법을 안내해 드립니다.

1. 필수 기재사항
※ 아래의 사항을 개인 박스 모든 면에 크게 기재할 것

(다량의 박스가 쌓이다 보니 기재사항이 안 보이는 경우 발생)

- 이용 택배 회사

- 총 택배수량 및 택배상자 일련번호(1/1, 1/2, 1/3, 3/4 ...)

- 이름

- 주소

- 택배수거일 : 퇴사 당일(20일) 또는 다음날(21일)로 지정할 것

     (오랜 시간 택배수화물 방치로 인한 분실 및 훼손의 우려가 있음)

2. 주의사항
- 파손의 우려가 있고 택배 수거 거부사례가 발생될 수 있으니 택배 포장

  에 유의할 것 (별도의 박스포장 없이 수트케이스 그대로는 택배발송 지양

  할 것)

- 사설 택배 회사에서 수거 거부사례가 있으므로 가급적이면 우체국 택배

  를 이용 권장

- 퇴사일(20일) 택배실로의 택배수화물 다량 유입 및 적재로 인한 혼잡함을  

  방지하기 위해 택배수화물을 택배사별로 분류해 적재할 예정

3. 대략적인 택배사 방문 시간

   우체국택배: 평일 10:00~10:30

   CJ대한통운: 평일 16:00~18:00

   로젠 택배: 평일 12:00~14:00

   KG 로지스: 평일 12:00~14:00

※ 교통 및 택배회사 사정에 따라 변동될 수 있습니다.

고양학사 행정팀


